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MAZEIKIU MERKELIO RACKAUSKO GIMNAZIJOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS
Nr. 3

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy specialisto pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Informaciniy technologijy specialisto pareigybés lygis — A2.

3. Informaciniy technologijy specialisto pareigybés kodas — 252904.

4. Informaciniy technologijy specialistas yra pavaldus Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui Gikiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. ne Zemesnis nei aukstasis, aukStesnysis ar specialusis vidurinis i$silavinimas;

6. Informaciniy technologijy specialistas turi mokeéti, Zinoti, iSmanyti:

6.1. lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus;

6.2. zinoti naujausig informacija apie kompiutering ir programing jranga, taip pat
papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti galimybes;

6.3. kompiuterio darbo ir prieziiiros taisykles;

6.4. terminologijos, nuorody ir mato vienety valstybinius standartus;

6.5. veikiancius salyginius sutrumpinimus;

6.6. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

6.7. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

6.8. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu
reikalavimus;

6.9. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

6.11. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu
reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. ivertina kompiuterio techning jranga;

7.3. dirba su programy paleidimais;

7.4. sitlo jsigyti kompiuterinés technikos medziagas ir jrenginius;

7.5. konsultuoja darbuotojus informaciniy technologijy naudojimo klausimais;

7.6. kaupia informacing metoding bei mokymo literatiira kompiuterinés, programines,
sisteminés ir duomeny baziy panaudojimo klausimais;

7.7. priziiiri ir atnaujina naudojamas programas;



7.8. administruoja el. dienynag, TAMO, gimnazijos svetain¢, nuolat j3 atnaujina
(informacija);

7.9. konsultuoja mokytojus;

7.10. administruoja gimnazijos interneto svetaing, Skelbia ir atnaujina informacija;

7.11. vykdo kitas nenuolatinio pobudzio funkcijas ir pavedimus, kad biity pasiekti
istaigos strateginiai tikslai.

7.12. vykdo kitus, nenuolatinio pobiidzio, rastiSkus ir Zodinius gimnazijos direktoriaus,
direktoriaus pavaduotojo tikiui pavedimus

Susipazinau:
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(Data)



